
清华大学研究生因公出国管理办法
（经 2023 年 5 月 29 日研究生院院务会讨论修订）

第一条 为进一步提高研究生培养质量，加强和规范我校研究生因公出国管

理工作，根据国家和学校相关文件精神，结合学校实际，制定本办法。

第二条 本办法所称研究生因公出国是指取得清华大学学籍的各类研究生在

学期间出国参加国家或学校（包括院系）的各类公派出国项目、与研究生培养相

关的学术活动、由学校（包括院系）组织或批准的对外交流活动等。

第三条 研究生因公出国须提前办理因公出国申报手续，学校批准后方可派

出。

第四条 研究生因公出国应符合以下各项基本条件：

（一）研究生出国须经费落实，来源明确，合法合规；

（二）外语水平合格：外语学位课成绩及格或免修，并满足因公出国项目要

求的外语水平；

（三）研究生申请因公出国前应当规划好课程学习、培养环节、毕业流程等

相关事宜，并征得导师和院系的同意；

（四）定向培养的研究生需征得定向单位的同意。

第五条 研究生因公出国任务审批通过后，不得随意更改在外行程计划（包

括出访路线、地点、时间），确需变更行程计划的，应在出行前按规定履行报批

手续。个别确因项目任务需要，派出后需延长在外任务期限的研究生，必须在原

因公派出任务结束前至少一个月提出申请，经导师及所在院系批准，并报学校审

批。

第六条 长期因公出国（不少于 90 天）的研究生出国前须办理临时离校手续；

返校后一周内须办理回校报到手续。出国期间，学校暂停其校园卡的使用，回国

后完成回校报到和当学期注册手续后，方能恢复校园卡的使用。

第七条 研究生因公出国任务结束后应当按期返校。除因不可抗力以外，研

究生因公出国任务结束后未按期返校的，按照学校相关管理规定进行处理。

第八条 研究生长期因公出国，如果离校时在该学期注册时间内，须办理完

注册手续后出国，回国报到后须办理当学期注册手续。

第九条 研究生在学期间最后一学年内因公出国一般不得超过半年，预计回

校时间距预计毕业时间一般不得少于三个月。

第十条 博士生因公出国一般不超过一年；硕士生因公出国一般不超过半年。

第十一条 研究生因公出国的时间计入其修业年限；研究生如因参加国际组

织实习因公出国，可按相关规定申请休学，休学期间不计入修业年限。

第十二条 研究生因公出国如无相关协议约定应向学校正常缴纳学费。

第十三条 研究生因公出国必须同时遵守所参加的学习交流项目管理规定和

要求。

第十四条 研究生在外学习交流期间必须遵守我国及所在国家或地区的法律

法规和所在学校或机构的管理规定，尊重所在地风俗，自觉维护国家和学校形象，



恪守学术道德，保守国家秘密，遵守知识产权等有关规定。

第十五条 研究生前往港澳台地区学习交流，参照执行本办法的相关规定。

第十六条 本办法由研究生院负责解释。

第十七条 本办法自公布之日起开始执行。研究生院 2017 年修订的《清华大

学研究生因公出国（境）管理细则及办事指南》同时废止。
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